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Arlandastad Golf soker

Kanslist & Reception- och Shopansvarig

Arlandastad Golf ér en modern golfanldggning med tva 18-hélsbanor, hégklassiga tréningsméjligheter och golfstudio.
Vi strévar efter att ge vdra medlemmar och gdster en helhetsupplevelse i toppklass — bdde pd och utanfér banan. Vi har
ett perfekt Idge i Sverige, med endast 20 minuter fran Stockholm respektive Uppsala och 5 minuter fran Arlanda flygplats.

Hég kvalité, personlig service och stor tillgédnglighet dr véra ledord.

Ar du en serviceinriktad, organiserad och positiv person som trivs i en social och aktiv miljé?
Da dir det kanske dig vi soker!

Om tjdnsten

Som Kanslist och Reception- och Shopansvarig ar du en central del i klubbens dagliga verksamhet och ansikte
utat mot vara medlemmar och géster. Du ansvarar for att, tillsammans med 6vriga teamet, ge hogklassig ser-
vice i reception och shop, hantera administration kring medlemmar, tavlingar och kommunikation samt stotta
klubbens 6vriga verksamhet.

Huvudsakliga arbetsuppgifter:

Ansvara for bemanning och drift av reception och shop

Medlemsservice och administration (Golf-ID, avgifter, register)
Tavlingsadministration via GIT/Min Golf

Butiksarbete (inkop, varuexponering, forsaljning och lagerhantering)
Hantering av bokningar, betalningar och fragor via telefon, mail och pa plats
Ansvara for uppdatering av klubbens hemsida och sociala medier

Utskick av nyhetsbrev till medlemmar och gaster

Samarbete med VD och 6vrig personal for att skapa basta mojliga upplevelse for medlemmar och géaster

All [6pande bokféring hanteras av extern ekonomibyra, vilket innebar att du inte behdver ha bokféringsan-
svar i denna roll.
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Vi soker dig som:

- Har tidigare erfarenhet av liknande arbetsuppgifter inom service, administration eller butik
- Ar strukturerad, sjdlvgdende och initiativtagande

- Har god datorvana, erfarenhet av GIT och latt att |dra dig nya system

- Har ett 6ga for kommunikation och gillar att arbeta med hemsidor och sociala medier

- Trivs med att arbeta i team men ocksa sjalvstandigt

- Ar flexibel och gillar hégt tempo under sisong

- Har ett stort servicefokus och tycker om att arbeta med méanniskor

Meriterande:

- Erfarenhet fran golfklubb eller idrottsférening

- Du bor vara golfare

- Tidigare erfarenhet av butiksdrift, inkop eller personalansvar
- Vana av enklare grafisk formgivning eller nyhetsbrevs verktyg

Tjanstens omfattning:

- Tillsvidareanstallning

- Tilltrade: Snarast eller enligt 6verenskommelse

- Arsarbetstid tillimpas

- Arbetstid: Dagtid, kvallar och helger enligt schema under sasong

Vi erbjuder:

- En varierad och social arbetsmiljo i vackra omgivningar
- Mojlighet att vara med och utveckla en fantastisk golfanlaggning
- Ett harligt team och en aktiv anlaggning med stark gemenskap

Ansokan:

Skicka din ansdkan med CV och personligt brev till mats@arlandastadgolf.se snarast.

Urval sker I6pande — vénta inte med att hora av dig!

Fragor om tjansten? Kontakta VD Mats Candinger, 0708-58 40 26 eller mats@arlandastadgolf.se
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