
Arlandastad Golf söker  

Kanslist & Reception- och Shopansvarig  
Arlandastad Golf är en modern golfanläggning med två 18-hålsbanor, högklassiga träningsmöjligheter och golfstudio.    

Vi strävar efter att ge våra medlemmar och gäster en helhetsupplevelse i toppklass – både på och utanför banan. Vi har 

ett perfekt läge i Sverige, med endast 20 minuter från Stockholm respektive Uppsala och 5 minuter från Arlanda flygplats.   

Hög kvalité, personlig service och stor tillgänglighet är våra ledord.                         

Är du en serviceinriktad, organiserad och positiv person som trivs i en social och aktiv miljö?                                               

Då är det kanske dig vi söker! 

Om tjänsten 

Som Kanslist och Reception- och Shopansvarig är du en central del i klubbens dagliga verksamhet och ansikte 

utåt mot våra medlemmar och gäster. Du ansvarar för att, tillsammans med övriga teamet, ge högklassig ser-

vice i reception och shop, hantera administration kring medlemmar, tävlingar och kommunikation samt stötta 

klubbens övriga verksamhet. 

Huvudsakliga arbetsuppgifter: 

Ansvara för bemanning och drift av reception och shop 

Medlemsservice och administration (Golf-ID, avgifter, register) 

Tävlingsadministration via GIT/Min Golf 

Butiksarbete (inköp, varuexponering, försäljning och lagerhantering) 

Hantering av bokningar, betalningar och frågor via telefon, mail och på plats 

Ansvara för uppdatering av klubbens hemsida och sociala medier 

Utskick av nyhetsbrev till medlemmar och gäster 

Samarbete med VD och övrig personal för att skapa bästa möjliga upplevelse för medlemmar och gäster 

All löpande bokföring hanteras av extern ekonomibyrå, vilket innebär att du inte behöver ha bokföringsan-

svar i denna roll. 



Vi söker dig som: 

- Har tidigare erfarenhet av liknande arbetsuppgifter inom service, administration eller butik 

- Är strukturerad, självgående och initiativtagande 

- Har god datorvana, erfarenhet av GIT och lätt att lära dig nya system  

- Har ett öga för kommunikation och gillar att arbeta med hemsidor och sociala medier 

- Trivs med att arbeta i team men också självständigt 

- Är flexibel och gillar högt tempo under säsong 

- Har ett stort servicefokus och tycker om att arbeta med människor 

Meriterande: 

- Erfarenhet från golfklubb eller idrottsförening 

- Du bör vara golfare 

- Tidigare erfarenhet av butiksdrift, inköp eller personalansvar 

- Vana av enklare grafisk formgivning eller nyhetsbrevs verktyg 

Tjänstens omfattning: 

- Tillsvidareanställning 

- Tillträde: Snarast eller enligt överenskommelse 

- Årsarbetstid tillämpas 

- Arbetstid: Dagtid, kvällar och helger enligt schema under säsong 

Vi erbjuder: 

- En varierad och social arbetsmiljö i vackra omgivningar 

- Möjlighet att vara med och utveckla en fantastisk golfanläggning 

- Ett härligt team och en aktiv anläggning med stark gemenskap 

 

Ansökan: 

Skicka din ansökan med CV och personligt brev till mats@arlandastadgolf.se snarast.  

Urval sker löpande – vänta inte med att höra av dig! 

 

Frågor om tjänsten? Kontakta VD Mats Candinger, 0708-58 40 26 eller mats@arlandastadgolf.se 

mailto:mats@arlandastadgolf.se

